山西大同大学公共场所使用审批表
	申请单位
	
	申请地点
	

	活动名称
	
	使用形式
	

	现场人员身份及数量
	
	是否有校外人员参加
	

	活动负责人
	
	现场负责人
	
	联系电话
	

	使用时间:

	申请内容 

                                              活动负责人签字: 
                                              安全负责人签字：
年    月     日                             
是否有安全负面的预案 （是）

	申请单位意见：

部门负责人签字：
                                                签章：
                                                      年     月      日  

	主管校领导意见：

签字：
                                                签章：
                                                      年     月      日

	后勤管理部门意见：

部门负责人签字：
                                                签章：
                                                      年     月      日

	保卫部门意见：

部门负责人签字：
                                                签章：
                                                      年     月      日


注：1、校外单位使用公共场所，一律由校级领导批示。
2、校内单位申报必须如实填表，并由单位主要领导签字。
3、活动期间的一切安全责任由活动申请单位负责，使用单位和组织者必须事前制定安全预案。根据国家有关规定需要提前向有关部门如公安、保卫、消防等管理部门申报的活动，由组织进行申报。如所有场不具备实验表演的演示条件，使用者不得携带各类实验液体、明火、化学药剂等试验材料入场。
4、遇到特殊情况或发生意外事故，学校管理部门有权立即取消或终止活动。不得延长使用时间，或改变使用用途，否则管理部门随时有权勒令退场。
5、申请学校公共场所主要用于会议、演出、竞赛、体育比赛等。禁止进行商业活动（如有商业赞助，需相关部门分管校领导加注意见）。
6、慎思楼报告厅、逸夫美术楼6层会议室只能用于讲座、开会使用，不能搞文艺演出、音乐、舞蹈等表演，不得使用喷漆彩条、彩喷桶烘托气氛设备。
7、使用者必须爱护场内设施、设备，造成损失的照价赔偿。
8、公共场所申请使用一律不收任何费用。若场所条件达不到使用者要求，由申请方自行处理。
9、需提交安全预案材料（安全预案模板在保卫部官网下载）。
[bookmark: _GoBack]10、活动需2个工作日前提交申请，此表一式两份，各执一份。
